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Elektronisk narvarolista

Elektroniska Nirvarolistan, dr en applikation dir ledarna har sin egen inloggning och skoter
hela nirvaroregistreringen via sin webblésare i datorn eller via sin smartphone.

Du som cirkelledare far ett e-konto av oss.

For att ditt e-konto ska vara komplett, behovs ett fullstindigt personnummer samt aktuellt
mobiltelefonnummer och e-postadress.

Inloggningsuppgifterna skickas till din angivna e-postadress.

Anvindarnamnet ér ditt personnummer och lésenordet finns noterat i mailet.

Skulle du tappa bort ditt 16senord kan du bestilla ett nytt via webbapplikationen.

F
Kontoinformation

info@gustav.it
on 2011-10-1215:05
Gustav Support

Hej!

Du &r nu registrerad som ledare att anvanda E-listan.Ditt anvandarnamn och ldsenord hittar
du langre ned i mailet.

E-listan anvander du for att registrera narvaro pa de sammankomster ni genomfar,du
kommer att f3 ett nytt mail med mer information nir ditt férsta arrangemang finns
tillgangligt.

Lycka till och har du nagra fragor kontakta avdeining Gustavgruppen!

Anvandarnamn: Ditt personnummer (12 tecken)
Losenord: a2405b8

Allmin information
Applikationen ar kopplad till Studiefrimjandets verksamhetsrapporteringsprogram, Gustav, dar
din handliggare administrerar dina arrangemang,.

En ledare som valt att bli E-ledare, d.v.s. fitt ett e-konto, kan inte dven ha arrangemang med
nirvarolista pa papper utan far da avsluta sitt e-konto forst.

Du som ledare kan dock skriva ut en deltagarlista for att anvanda som arbetsmaterial, men den
kan inte ersitta narvarolistan.

OBS! Applikationen uppdateras da och da vilket innebir att dven instruktionen kan dndras
nagot.

Har du fragor kring din e-lista eller applikationen, kontakta Studiefrimjandet
pa din ort.
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Flode E-lista pa webben

Skapa arrangemang med E-lista

Limna in en férrapport (information om aktiviteten) till din handldggare, digitalt via ’arr via
webb” applikationen eller via vara foérrapport-mallar. Har du inte tillgang till ”arr via webb”,
kontakta Studiefraimjandet pa din ort.

Din handldggare skapar ett arrangemang i rapporteringsprogrammet Gustav och ”publicerar
det”. Ett mail skickas da per automatik till dig som ledare med information om att

arrangemanget ar klart for redigering pa webben.

Logga in pa http://narvaro.studieframjandet.se for att se din lista.

Mina arrangemang

Nedan visas dina arrangemanyg kategoriserade efter status

Pagaende Avslutade i ar Arkiv

Pagaende arrangemang

Val| eft av dina arrangemang nedan

Nr Namn Startdatum Starttid Siuttid
111085 Astangemang for webben Sondag 1 januari 2012 10:00 1200
1110886 Arrangemang for webben Torsdag 5 januari 2012 10:00 12:00
124738 Gustav ekonom Tisdag 1 maj 2012
124739 Gustavutbiidning Tisdag 1 maj 2012

@ 210

Pa alla sidor i Elektroniska nirvarolistan har du tillgang till hjalptexter som

forenklar hanteringen.
Det dr bara att klicka pa knappen lingst ned i bild med fragetecknet pa.
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Om du som ledare uppbir timarvode kommer du att fa godkinna anstillningsvillkoren
nir du oppnar arrangemanget férsta gangen.

Nir arrangemanget ir 6ppnat visas sidan dér nérvaron registreras.

Ar du huvudledare, markeras ditt namn med gront i kanten och vikarierande ledare med
ljusrosa.

Sammankomster tilldelade en vikarierande ledare visas med ljusrosa kolumn och nir den
vikatierande ledaren signerat sin/sina sammankomster markeras detta med bockar pa respektive
sammankomst.

Ledaren registrerar nirvaron allt eftersom arrangmanget pagar.

& @ A ®o ;35272
1
Inka Grundstrom ¥ F & O 1
2 nas Bombman v ¥ @ 2
3 PerFalk v| @
4 olof nilsson v v 4
5 Gustav Gustavsson [ v J (= 5
Studietimmar a2 45 min/sammankomst 4 4 4 4
]

/ Ej klart att signera
G

© 20O

Du har méjlighet att ligga till nya deltagare -
men det gar endast att géra om arrangemanget inte har nagon avgift, i dessa fall maste
Studiefrimjandet kontaktas.

v o ‘

[ Lagg till en ny deltagare till Gustavutbildning |
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Ny lokal, ny sammankomst

Om lokalen/salen ar markerad fo6r bokningshantering i Gustav, kan inte lokalen dndras frin

applikationen.
Du har moijlighet att ta bort en lokal frin en sammankomst men kan inte skapa en ny
sammankomst pa samma lokal utan maste da kontakta Studiefrimjandet.

Detta for att undvika krockar i lokalbokningssystemet.

Det giller dven nya sammankomster, de gir att skapa men di utan lokal/sal.

R S

[ Skapa ny sammankomst till Gustavutbildning h

vo

Du kan markera att deltagaren fitt material.

W @ A

Nir arrangemanget avslutas och signeras har du mdéjlighet att begira att ett nytt

Inka Grundstrom

Jonas Bombman

Per Falk

olof nilsson

Gustav Gustavsson

L
W

arrangemang ska skapas om gruppen vill fortsitta.

Den funktionen dr beroende av att deltagarna markerats for ateranmalan i listan.

o ® A

Inka Grundstrim

Jonas Bombman

Per Falk

olof nilsson

® O,
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Om en vikarierande ledare ska registreras har du som huvudledare mojlighet att vilja
nigon av deltagarna pa arrangemanget (som har ett e-konto) och knyter da vikarierande
ledare till respektive sammankomst.

Det ir dock endast mojligt pa arrangemang utan kostnad.

For arvoderade arrangemang maste Studiefrimjandet kontaktas.

Om inte nagon av dessa deltagare har e-konto, kontakta din handliggare, si skapas ett.

Signering
Nir gruppens planerade sammankomster genomférts, dr arrangemanget firdigt for signering.
Klicka pa ”Signera arrangemanget”.

@ . el = 22

5 5 5 5

1
1 Inka Grundstrom v ¥ ¥ 1
2 Jonas Bombman ¥ N ¥ 2
3 Per Falk v 2 3
4 4

Klart for signering
5 5
“| Signeringen bestar av tre steg =
Go antalet studietimmar och begar signenngskod
2. Anges skoden
Ange om ny lisia ska skapas, samt vilket staridatum som onskas r

/ Signera arrangemanget
G

Under signering fir du upp en 6versikt 6ver arrangemanget med mdojlighet att
kontrollera att det som ska signeras stimmer.

Nir allt 4r kontrollerat klickar du pa ”Begir kod” och en kod skickas till det telefonnummer
som finns registerat hos Studiefrimjandet.

Steg1av3

Nr Sammankomst datum Staritid  Sluttid Deitagare Studietimmar

1 2012-05-01 10:00 13:00 5 4

2 2012-05-08 10:00 13:00 4 4

3 20120515 10:00 13:00 5 4

4  2012-05-22 10:00 13.00 5 4 /
Totalt antal for arrangemangset 16
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Nir du mottagit koden i din telefon ér det bara att mata in den och
klicka pa ”Verifiera kod”.

Narvarolista | Steg 1| Steg 2 | Steg 3

En engangskod har skickats till telefonnummer. 0704646456 Koden fungerar endast i 15 minuter

Avbryt | Verifiera kod

I sista steget far du mdéjlighet att begira en ny lista och ange startdatum for det nya
arrangemanget om nagon av deltagarna har markeringen ”Ateranmil”.

Du avslutar genom att klicka pa ”’Signera”.

Arrangemanget forsvinner fran listan med pagaende arrangemang och ir inte lingre redigerbart
for dig.

I Gustav finner nu din handliggare arrangemanget med status ”’Signerat”.

Narvarolista | Steg 1 | Steg 2| Steg 3

Steg 3.

Skapa en ny lisia med de deltagare som ar angivna som ateranmal mig sami onskat startdatum

Skapa ny lista @]
Onskat startdatum

2012-06-03

| Avbryt | | Signera |
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Fl6de E-lista i mobil

Logga in pa http://narvaro.studieframjandet.se via webblisaren i din mobil och pa forsta sidan
syns dina aktuella arrangemang, i detta fall dr det 1 arrangemang.

ulll Ricoh & 13:23 54 % @}
(— narvaro.studieframjandet = @
Logga ut Profil Mina Arr

Aktuella arrangemang

3457 - perry and the travellers

Startdatum: Onsdag 13 februari 2013
Tid: 18:00 - 21:00

Signeringskod skickas till
2OTOHIIGAOE

studic MM

Klickar du pa ett arrangemang, visas dess sammankomster i en lista.
Registrera nirvaron genom att klicka pa respektive sammankomst.
Deltagarna visas da i listan och du kan nu ange vilka som nirvarat samt antal
studietimmar for sammankomsten.

For att redigera deltagaruppgifter eller ligga till sammankomster finns val for detta langst ned 1
listan under sammankomsterna.

Klickar du pa "Hantera deltagare” far du mojlighet att markera om deltagarna vill dteranmala sig
samt om de fatt material.

Klickar du pi pilen till hdger om deltagarens namn har du méjlighet att dndra/komplettera
deltagaruppgifter.
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Nir arrangemanget dr genomfort sa slutfor du genom att klicka ”Begir kod”.
Koden skickas till det telefonnummer som ir registrerat hos Studiefrimjandet.

3. I6rdag 29 oktober 2011

Tid: 10:00 - 12:00

Deltagare: 5 O
Studietimmar: 2

Ledare: Lisa Andersson

4. |6rdag 5 november 2011

Tid: 10:00 - 12:00

Deltagare: 5 ©
Studietimmar: 2

Ledare: Lisa Andersson

5. l6rdag 12 november 2011

Tid: 10:00 - 12:00

Deltagare: 5 0
Studietimmar: 2

Ledare: Lisa Andersson

Tillbaka Begar kod

Mata in koden och klicka ?Verifiera”.

I sista steget far du ”Signera” ditt arrangemang.

I och med det, ir arrangemanget ér slutfért och inskickat till avdelningen f6r slutrapportering.

Handldggaren finner nu arrangemanget 1 Gustav med statusen ”Signerat”.

Logga ut Mina arrangemang ‘

€ Steg2av 3 -klicka for att lds...

skickats fill £

Ange kod

En engangskod har skickats fill
telefonnummer Signeringskod har

Koden fungerar endast i 15 minuter.

cd09

Avbryt Verifiera

8 (8)



